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PEKELILING BENDAHARI BIL. 6/2010

Dekan/Pengarah/Ketua Jabatan
Fakulti/Institut/Pusat/Bahagian
Universiti Kebangsaan Malaysia

Y.Bhg. Prof. Dato’/Datin/Tuan/Puan,

PEMBERITAHUAN PENGGUNAAN BORANG-BORANG BARU DAN PENARIKAN
BALIK BORANG-BORANG LAMA JABATAN BENDAHARI

Dengan hormatnya perkara di atas dirujuk.

Pekeliling ini adalah bertujuan untuk memaklumkan kepada pihak Y.Bhg. Prof.
Dato’/Datin/Tuan/Puan akan penggunaan borang-borang baru Jabatan Bendahari
dan menarik balik penggunaan borang-borang lama. Borang-borang baru boleh
dicapai melalui laman web Jabatan Bendahari (http://www.ukm.my/bendahari).
Penggunaan borang-borang baru ini berkuatkuasa serta-merta. Walau
bagaimanapun, borang-borang lama masih boleh diterima dalam tempoh satu bulan
dari tarikh surat ini.

Sukacita sekiranya Y.Bhg. Prof. Dato'/Datin/Tuan/Puan ‘dalam menyampaikan
makiumat ini kepada semua kakitangan Fakulti/Institut/Pusat/Bahagian yang
berkenaan.

Kerjasama Y.Bhg. Prof. Dato’/Datin/Tuan/Puan sangat dihargai.

Sekian, tefima kasih.

Yany b :
MOHD. ABD.WD. FADZIL
Bendahari

Universiti Kebangsaan Malaysia

s.k - Naib Canselor, UKM.
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Penyelidikan & Inovasi), UKM.
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Akademik & Antarabangsa), UKM.
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Pelajar & Alumni), UKM.
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Jaringan Industri & Masyarakat), UKM.

- Pendaftar, UKM.

Jabatan Bendahari, Universiti Kebangsaan Malaysia, 43600 UKM Bangi, Selangor Darul Ensan
Telefon: +603-89213000 Faksimili: +603-89253058 E-mel: bndahari@ukm.my Laman Web:
hitp://www.ukm.my/bendahari




MENGURUS PEROLEHAN UNIVERSITI
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Borang Permohonan Pesanan Rasmi (SKU)
Borang Penyelenggaraan Alat

Borang Permohonan Lanjutmasa
Pesanan/Kontrak

Borang Mengemaskini status Perolehan
Bekalan Barang-Barang /Perkhidmatan
Borang Permohonan Penyedican Peti
Sebutharga/Tender

Borang Pembukaan Sebutharga
Bekalan/Perkhidmatan

Borang Tawaran Harga

. Borang Tawaran Spesifikasi/Teknikal

Cadangan Pemilihan sebutharga

Laporan Jawatankuasa Penilai Spesifikasi
/Teknikal Sebutharga

Laporan Jawatankuasa Penilai Kewangan
Sebutharga

Minit Keputusan Jawatankuasa Sebutharga
Borang Maklumat import

Borang Permohonan Tender

Jadual Barang Tender

Jadual Spesifikasi/Teknikal

Borang Pembelian Dokumen Tender
Borang Pembukaan Tender

Borang Notis Tender

Laporan Jawatankuasa Penilai Spesifikasi
/Teknikal Tender

Laporan Jawatankuasa Penilai Kewangan
Tender

Ringkasan Laporan

Minit Keputusan Jawatankuasa Perolehan
Borang Sebutharga Pengangkutan
Jadual Kadar Harga Pengangkutan
Borang Perihal Perkhidmatan Barang dan
Syarat-syarat Khas

Laporan Perbandingan Sebutharga
Pengangkutan

Borang Pendaftaran Pelanggan

UKM/BEN-FRO1/WP02
UKM/BEN-FRO2/WP02

UKM/BEN-FRO3/WP02
UKM/BEN-FRO4/WP02
UKM/BEN-FRO5/WPQ2

UKM/BEN-FRO6/WP02
UKM/BEN-FRO7/WP02
UKM/BEN-FRO8/WPQ2
UKM/BEN-FR0O9/WPQ02

UKM/BEN-FR10/WP02

UKM/BEN-FR11/WP02
UKM/BEN-FR12/WP02
UKM/BEN-FR13/WP02
UKM/BEN-FR14/WP02
UKM/BEN-FR15/WP02
UKM/BEN-FR16/WP02
UKM/BEN-FR17/WP02
UKM/BEN-FR18/WP02
UKM/BEN-FR19/WP02

UKM/BEN-FR20/WP02

UKM/BEN-FR21/WP02
UKM/BEN-FR22/WP02
UKM/BEN-FR23/WP02
UKM/BEN-FR24/WP02
UKM/BEN-FR25/WP02

UKM/BEN-FR26/WP02

UKM/BEN-FR27/WP02
UKM/BEN-FR28/WP02



PENGURUSAN ASET
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Borang Permohonan Pelupusan
Borang Aduan Kehilangan Aset

PENERIMAAN
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Borang Penerimaan Tunai Harian
Borang Penerimaan Tunai Harian (Untuk
Serahan Kutipan 2 Kali)

Borang Kebenaran Debit Terus (MOTO)

PENGURUSAN SEWA
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Borang Laporan Lawatan ke Kafetaria
Borang Soalselidik Maklumbalas Pelanggan
Borang Maklumbalas Perkhidmatan Kafetaria
Borang Permohonan Penyewaan Ruang

MENGURUS BAYARAN KEPADA PEMBEKAL
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Borang Pesanan Jamuan

Borang Penerimaan Barang-Barang /
Perkhidmatan

Borang Permohonan Bayaran Yuran
Persidangan

UKM/BEN-FRO1/WP04
UKM/BEN-FRO2/WP04

UKM/BEN-FRO1/WPO5

UKM/BEN-FRO2/WPQ5
UKM/BEN-FRO3/WP0O5

UKM/BEN-FRO1/WP06
UKM/BEN-FRO2/WP06
UKM/BEN-FRO3/WP0é
UKM/BEN-FRO4/WP06

UKM/BEN-FRO1/WP11
UKM/BEN-FRO2/WP11

UKM/BEN-FRO3/WP11

PENGURUSAN GAJI KAKITANGAN UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA
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Borang Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

Borang Tuntutan Belanja Perjalanan Dalam
Negeri

Borang Tuntutan Belanja Perjalanan Luar
Negara
Borang Tuntutan Elaun On-Call

Borang Persetujuan Potongan Gaji

Borang Arahan Mengkreditkan Gaji Ke Akaun
Bank

Borang Penjanaan Nombor Cek

Borang Penjanaan Gaji

UKM/BEN-FRO1/WP12

UKM/BEN-FRO2/WP12

UKM/BEN-FRO4/WP12
UKM/BEN-FROS5/WP12
UKM/BEN-FRO6/WP12

UKM/BEN-FRO7/WP12
UKM/BEN-FRO8/WP12



BAYARAN SYARAHAN SAMBILAN / DEMONSTRATOR / TUTOR SAMBILAN

1. Borang Tuntutan Syarahan Sambilan

2. Borang Tuntutan Menyedia / Memeriksa
Kertas Peperiksaan

PENGURUSAN BAYARAN KEPADA PELAJAR
1. Borang Pendahuluan Biasiswa
2. Borang Permohonan Pinjaman

3. Borang Permohonan Pinjoman
Sementara/Bantuan

4. Permohonan Surat Pengesahan Yuran
Pengaqjian

5. Permohonan Surat Pengesahan Pengeluaran
KWSP
6. Borang Maklumat Akaun Bank Pelajar

7. Borang Permohonan Pinjaman Tabung
Keusahawanan Siswa

MENGURUS PINJAMAN

1. Permohonan Pinjoman / Pembiayaan
Membeli Kereta / Motosikal / Enjin Motobot /
Bot / Basikal

2. Permohonan Pembiayaan Komputer

PENGURUSAN PENDAHULUAN
1. Borang Pendahuluan Pelbagai
2. Borang Permohonan Pendahuluan Diri

BAYARAN GAJI / ELAUN PEMBANTU PENYELIDIK

1. Borang Maklumat Diri RA dan GRA

2. Borang Kemaskini/Pembatalan Gaji Melalui
Bank untuk RA & GRA

3. Borang Maklumat Diri Pelajar Skim Zamalah
Pasca Siswazah

UKM/BEN-FRO1/WP13

UKM/BEN-FRO2/WP13

UKM/BEN-FROT1/WP15
UKM/BEN-FRO2/WP15

UKM/BEN-FRO3/WP15

UKM/BEN-FRO4/WP15

UKM/BEN-FRO5/WP15
UKM/BEN-FRO4/WP15

UKM/BEN-FRO7/WP15

UKM/BEN-FROT/WP16

UKM/BEN-FRO2/WP16

UKM/BEN-FRO1/WP17
UKM/BEN-FRO2/WP17

UKM/BEN-FRO1/WP18
UKM/BEN-FRO2/WP18

UKM/BEN-FRO3/WP18



