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PEKELILING BENDAHARI BIL. 10/2016

Dekan/ Pengarah/ Ketua
Fakulti/ Institut/ Pusat/ Bahagian/ Jabatan/ Unit
Universiti Kebangsaan Malaysia

Y.Bhg. Prof.Ulung/ Prof./ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan,

JADUAL PENUTUPAN AKAUN UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA BAGI TAHUN
BERAKHIR 31 DISEMBER 2016.

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

Pekeliling ini adalah bertujuan untuk memaklumkan berkenaan dengan jadual penutupan akaun
selaras dengan penyediaan Penyata Kewangan UKM bagi tahun berakhir 31 Disember 2016. Oleh
itu, Pusat Tanggungjawab (PTj) hendaklah menyelaraskan aktiviti dan pengurusan kewangan
dilaksanakan mengikut tempoh yang ditetapkan supaya Penyata Kewangan UKM ini dapat
dikemukakan awal sepertimana yang diarahkan oleh Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia.

2, Proses penutupan akaun universiti bagi tahun berakhir 31 Disember 2016 akan dilaksanakan
melalui Sistem Kewangan dan Perakaunan Universiti (UFAS). Sehubungan itu, bagi melancarkan
proses penutupan ini, PTj diminta untuk mematuhi jadual yang ditetapkan pada LAMPIRAN 1.

Sukacita sekiranya Y.Bhg. Prof.Ulung/ Prof./ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan dapat mengambil tindakan dan
menyampaikan maklumat ini kepada semua pegawai dan kakitangan Y.Bhg. Prof.Ulung/ Prof./ Dato’/

Datin/ Tuan/ Puan.

Sekian, terima kasih.
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“Akauntabiliti Pegangan Kita"

Yang benar,

KHALIJAH HJ. BAKAR
Pengarah Eksekutif Kewangan
Universiti Kebangsaan Malaysia

s.k - Naib Canselor, UKM
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Penyelidikan & Inovasi), UKM
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Akademik & Antarabangsa), UKM
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Pelajar & Alumni), UKM
- Timbalan Naib Canselor (Hal-ehwal Jaringan Industri & Masyarakat), UKM
- Pengarah Eksekutif Pentabdiran, UKM
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Universm Kesancsaan MaLaysia
The National University of Malaysia

Jabatan Bendahari

LAMPIRAN 1
JADUAL PROSES PENUTUPAN AKAUN UNIVERSITI
BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2016
Bil Perkara Tarikh Akhir

1 Urusan Perolehan

. Tarikh akhir penyediaan Tempahan Peruntukan | 30 November 2016
(TP) oleh PT].

- TP yang tidak sempat dikeluarkan Pesanan

Rasmi (PR) dalam tahun 2016 perlu
dibatalkan.

ii. Tarikh akhir terima Borang Permohonan | 16 Disember 2016
Pesanan Rasmi (BPPR) di Jabatan Bendahari
dan PTj

ji. Tarikh akhir pengeluaran PR oleh Jabatan| 23 Disember 2016
Bendahari dan PTj menggunakan peruntukan
mengurus tahun 2016.

- TP yang tidak sempat dikeluarkan PR dalam
tahun 2016 perlu dibatalkan

Nota:

Pesanan Rasmi yang telah disediakan pada tahun
2016 tetapi tidak diluluskan dalam Sistem, Pesanan
Rasmi tersebut perlu dibatalkan dan sekiranya
bekalan telah dibuat proses bayaran akan
menggunakan peruntukan tahun 2017
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Bil Perkara Tarikh Akhir
2, Urusan Pembayaran
i. Tarikh  akhir  mengemukakan  Arahan | 23 Disember 2016
Pembayaran (Daftar Bil) berserta dokumen
lengkap kepada Jabatan Bendahari.
ii.  Tarikh akhir meluluskan Daftar Bil oleh Jabatan 30 Disember 2016
Bendahari.
jii. Tarikh akhir penyediaan Baucar bayaran. 30 Disember 2016
iv. Tarikh akhir penyediaan cek dan EFT. 30 Disember 2016
- Proses cetakan cek dan janaan EFT
hendaklah lengkap sebelum 30 Disember
2016.
3. | Urusan Penyediaan Invois
i. Tarikh akhir mengemukakan permohonan invois | 30 Disember 2016
kepada Jabatan Bendahari.
ii. Tarikh akhir meluluskan invois. 30 Disember 2016
4. | Urusan Pendaftaran Aset
. Tarikh akhir pendaftaran aset dan inventori di | 13 Januari 2017
PT;j.

*Nota : Jabatan Bendahari juga merujuk kepada zon-zon Kewangan.

Telefon: +603-8921 3000
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