
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

MANUAL OPERASI 
iFINANCE & ACCOUNTING SYSTEM (iFASt) 

 
 
 

MODUL PELARASAN PERUNTUKAN 
PERMOHONAN CAJ ANTARA JABATAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jabatan Bendahari UKM | ‘Akauntabiliti Pegangan Kita’ | www.ukm.edu.my/bendahari

http://www.ukm.edu.my/bendahari


1 

INDEX 

1.0 Menu capaian Pemohon bagi submodul Caj Antara Jabatan ................................................................... 2 

2.0 Menu capaian Peraku (PTj yang mengenakan caj) bagi submodul Caj Antara Jabatan ......................... 12 

3.0 Menu capaian Peraku (PTj yang dikenakan caj) bagi submodul Caj Antara Jabatan ............................. 15 

4.0 Menu capaian Pengesah bagi submodul Caj Antara Jabatan ................................................................. 20 

5.0 Menu capaian Pelulus bagi submodul Caj Antara Jabatan ..................................................................... 24 



2 
 

1.0 Menu capaian Pemohon bagi submodul Caj Antara Jabatan 
 
 
 

1.1. Log masuk sistem iFASt melalui: 
 

 

i.      Link capaian (https://appsmu.ukm.my/ifast/) atau imbas QR code di bawah. 

 
 
 
 

ii. Sistem iFASt juga boleh diakses melalui Gerbang Warga di bawah paparan menu 

Kemudahan dan pilih ‘Kewangan PTj’ dengan menggunakan ID dan kata laluan 

yang sama seperti di Portal eWarga. 
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1.2. Pada menu Pelarasan Peruntukan, klik sub modul Permohonan 

1.3. Klik pada Daftar Caj Antara Jabatan 

1.4. Maklumat pemohon akan tertera secara “Auto Fill” dan pemohon dikehendaki memilih 

Pusat Proses 

Butang Kawalan
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Klik 

- Senarai pilihan Kod Proses dibawah tanggungjawab pemohon akan keluar

1.5. Pemohon dikehendaki melengkapkan Maklumat Ketua PTj/ Projek (Peraku) yang akan 

mengesahkan permohonan caj antara jabatan yang dilakukan 

Butang Kawalan 

Klik 

- Senarai menu carian akan keluar

- Pemohon dikehendaki  menyatakan  Kod  Tabung  atau  Kod  Projek.  Mohon  ambil

maklum bahawa kod yang dinyatakan adalah berkaitan peruntukan yang mengenakan

caj.

- Pilih kod dan tekan butang Tutup

- Maklumat berhubung pegawai yang akan memperaku permohonan akan dipaparkan

secara “Auto Fill”

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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- Sekiranya peruntukan yang akan menerima hasil adalah peruntukan mengurus.

Pemohon hanya perlu mengisi ruangan UKMPer Peraku

1.6. Pemohon dikehehendaki melengkapkan perincian permohonan; 

i. *Keterangan Pindahan;

ii. Jumlah Pindahan; dan

iii. Kod Akaun bagi caj perkhidmatan/ bekalan yang dikenakan kepada PTj berkaitan.

Butang Kawalan 

Klik 

- Senarai menu carian akan keluar

- Pemohon boleh menaip perihalan kod yang ingin digunakan dengan menekan

butang carian

- Pemohon  boleh  memilih  Kod  Akaun  bagi  caj  perkhidmatan/  bekalan  yang

dibekalkan dan klik butang Tutup

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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- Contoh transaksi pindahan yang dikenakan adalah caj bagi yuran penyertaan kursus

anjuran jabatan pemohon

1.7. Sekiranya peruntukan yang menerima hasil adalah peruntukan mengurus. Pemohon perlu 

memilih Kod GL 

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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Butang Kawalan 
 

Klik  
 

- Senarai menu carian akan keluar 
 

- Pemohon perlu menyatakan Kod Pusat Proses PTj dan tekan butang Carian. 
 

 
 

- Pilih Kod GL bagi caj perkhidmatan/ bekalan yang dibekalkan dan klik butang Tutup. 
 

- Contoh transaksi pindahan yang dikenakan adalah caj bagi yuran penyertaan kursus 

anjuran jabatan pemohon yang akan dikreditkan sebagai hasil bagi peruntukan 

mengurus 
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1.8. Pemohon dikehendaki melengkapkan maklumat Penerima Servis (Caj Kepada). Mohon 

ambil maklum bahawa kod yang dinyatakan adalah berkaitan peruntukan yang akan 

dikenakan caj. 

Butang Kawalan 

Klik 

- Senarai menu carian akan keluar

- Pemohon  dikehendaki  menyatakan  Kod  Tabung  atau  Kod  Projek  yang  akan

dikenakan caj.

- Pilih kod dan tekan butang Tutup

- Maklumat berhubung pegawai yang akan memperaku permohonan akan dipaparkan

secara “Auto Fill”
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- Sekiranya peruntukan yang akan dikenakan caj adalah peruntukan mengurus. 

Pemohon hanya perlu mengisi ruangan UKMPer Peraku, tekan butang Carian. 

Pemohon juga perlu menentukan Pusat Proses PTj yang akan dikenakan caj bagi 

tujuan ini. 

 
 

 

1.9. Pemohon  kemudiannya  dikehehendaki  melengkapkan  Kod   GL   (Debit)   bagi   caj 

perkhidmatan/ bekalan yang dikenakan kepada PTj berkaitan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Butang Kawalan 
 

Klik  
 

-   Senarai menu carian akan keluar 
 

- Pemohon boleh menaip perihalan kod yang ingin digunakan dengan menekan 

butang carian 

 
 

- Pemohon  boleh  memilih  Kod  Akaun  bagi  caj  perkhidmatan/bekalan  yang 

dibekalkan dan klik butang Tutup
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- Contoh transaksi pindahan yang dikenakan adalah caj bagi yuran penyertaan

kursus anjuran jabatan pemohon

1.10. Sekiranya peruntukan yang dikenakan caj adalah peruntukan mengurus. Pemohon perlu 

memilih Kod GL 

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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Butang Kawalan 
 

Klik  
 

- Senarai menu carian akan keluar 
 

- Pemohon perlu meyatakan Kod Pusat Kos PTj yang akan dikenakan caj dan tekan 

butang Carian. 

 
 

- Pilih Kod GL bagi caj perkhidmatan/ bekalan yang dibekalkan dan klik butang Tutup. 
 

- Contoh transaksi pindahan yang dikenakan adalah caj bagi yuran penyertaan kursus 

anjuran jabatan pemohon yang dikenakan kepada peruntukan mengurus PTj yang 

menghadiri kursus tersebut.
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1.11. Memuatnaik dokumen berkaitan berhubung caj perkhidmatan yang dikenakan. 

 
 

 

1.12. Pemohon perlu memilih pusat proses yang akan menguruskan caj antara jabatan. 

Kemudiannya pilih samada Simpan atau Hantar. 
 

 
 

Butang Kawalan 
 

Klik  
 

- Senarai pilihan Kod Proses dibawah tanggungjawab pemohon akan keluar 
 

 
 

 

1.13. Selepas permohonan tersebut dihantar. Pemohon akan dapat melihat No Permohonan 

di bahagian ruangan atas permohonan. 

http://www.ukm.edu.my/bendahari


MANUAL OPERASI iFINANCING & ACCOUNTING SYSTEM (iFASt) 
MODUL PELARASAN PERUNTUKAN – SUB MODUL CAJ ANTARA JABATAN 

an Bendahari UKM | ‘Akauntabiliti Pegangan Kita’ | www.ukm.edu.my/bendahari 
12 

1.14. Selepas permohonan tersebut dihantar. Pemohon akan dimaklumkan dengan notifikasi 

berikut. 

2.0 Menu capaian Peraku (PTj yang mengenakan caj) bagi submodul Caj Antara Jabatan 

2.1. Peraku (PTj yang mengenakan caj) akan menerima pemakluman secara emel berhubung 

caj antara jabatan yang disediakan. 

2.2.   Sistem iFASt boleh di akses melalui: 

i. Link capaian  https://appsmu.ukm.my/ifast/

ii. Gerbang Warga di bawah menu kemudahan, sub menu Kewangan PTj dengan

menggunakan ID dan kata laluan yang sama seperti Portal eWarga.

http://www.ukm.edu.my/bendahari
https://appsmu.ukm.my/ifast/
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2.3.   Pada menu Pelarasan Peruntukan, klik submodul Perakuan PTj 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.4.   Klik pada Senarai Perakuan
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2.5.   Menu berhubung permohonan yang perlu diperaku akan terpapar 
 

 
 

Butang Kawalan 
 

Klik  
 

- Senarai pilihan Jenis Pelarasan akan terpapar 
 

 
 

- Pilih CAJ 
 

- Senarai bagi permohonan yang perlu diambil tindakan akan terpapar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Klik untuk tindakan lanjut 
 
 
 

2.6. Dokumen permohonan beserta maklumat berkaitan akan terpapar. Peraku dimohon 

agar melakukan semakan berhubung caj perkhidmatan yang dilakukan

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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2.7. Setelah memastikan semua maklumat yang diberikan adalah benar. Peraku dimohon 

agar menekan butang Peraku 

 
 
 
 

2.8.   Notifikasi pengesahan memperakukan permohonan akan terpapar untuk tindakan lanjut 
 

Peraku 
 

 
 
 
 

3.0 Menu capaian Peraku (PTj yang dikenakan caj) bagi submodul Caj Antara Jabatan 
 

 
 
 

3.1. Peraku (PTj yang dikenakan caj) akan menerima pemakluman secara emel berhubung 

caj antara jabatan yang disediakan.
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3.2. Sistem iFASt boleh di akses melalui: 
 

i.      Link capaian  https://appsmu.ukm.my/ifast/ 
 

 
 

ii. Gerbang Warga di bawah menu kemudahan, sub menu Kewangan PTj dengan 

menggunakan ID dan kata laluan yang sama seperti Portal eWarga. 

 
 
 
 

3.3. Pada menu Pelarasan Peruntukan, klik submodul Perakuan PTj

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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3.4. Klik pada Senarai Perakuan Penerima
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3.5. Menu permohonan yang perlu diperaku akan dipaparkan. 
 

 
 
 
 

Butang Kawalan 
 

Klik  
 

- Senarai bagi permohonan yang perlu diambil tindakan akan terpapar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Klik untuk tindakan lanjut 
 
 
 

3.6. Dokumen permohonan beserta maklumat berkaitan akan terpapar. Peraku dimohon 

agar melakukan semakan berhubung caj perkhidmatan yang dilakukan

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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3.7. Peraku perlu menekan butang Peraku Terima Servis, setelah maklumat disahkan dan 

disemak. 

 
 
 
 

3.8. Notifikasi pengesahan memperakukan permohonan akan terpapar untuk tindakan lanjut 
 

Peraku 
 

 
 
 
 

3.9. Notifikasi berhubung permohonan telah diperakukan akan terpapar dan permohonan 

akan dipanjangkan ke Jabatan Bendahari untuk tindakan lanjut

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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4.0 Menu capaian Pengesah bagi submodul Caj Antara Jabatan 
 

 
 
 

4.1. Pengesah akan menerima pemakluman secara emel berhubung caj antara jabatan yang 

disediakan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.2. Sistem iFASt boleh di akses melalui: 
 

i.      Link capaian  https://appsmu.ukm.my/ifast/ 
 

 
 

ii. Gerbang Warga di bawah menu kemudahan, sub menu Kewangan PTj dengan 

menggunakan ID dan kata laluan yang sama seperti Portal eWarga.

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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4.3. Pada     menu     Pelarasan     Peruntukan,     sila     klik     submodul     Pengesahan

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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4.4. Klik pada Senarai Pengesahan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.5. Menu berhubung permohonan yang perlu diperaku akan terpapar 
 

 
 

Butang Kawalan 
 

Klik Pusat Proses Pengesah dan Jenis Pelarasan untuk tindakan 
 

- Senarai bagi permohonan yang perlu diambil tindakan akan terpapar

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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- Klik                    untuk tindakan lanjut 
 
 
 

4.6. Dokumen permohonan beserta maklumat berkaitan akan terpapar. Pengesah dimohon 

agar melakukan semakan berhubung caj perkhidmatan yang dilakukan
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4.7. Setelah memastikan semua maklumat yang diberikan adalah benar. Pengesah dimohon 

agar menekan butang Pengesahan 

 
 
 
 

4.8. Notifikasi pengesahan memperakukan permohonan akan terpapar untuk tindakan lanjut 
 

Pengesah 
 

 
 
 
 

4.9. Notifikasi berhubung permohonan telah diperakukan akan terpapar dan permohonan akan 

dipanjangkan kepada Pegawai Pelulus untuk tindakan lanjut 

 
 
 
 

5.0 Menu capaian Pelulus bagi submodul Caj Antara Jabatan 
 

 
 
 

5.1. Pelulus akan menerima pemakluman secara emel berhubung caj antara jabatan yang 

disediakan.
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5.2. Sistem iFASt boleh di akses melalui: 
 

i.      Link capaian  https://appsmu.ukm.my/ifast/ 
 

 
 

ii. Gerbang Warga di bawah menu kemudahan, sub menu Kewangan PTj dengan 

menggunakan ID dan kata laluan yang sama seperti Portal eWarga. 

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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5.3. Pada       menu       Pelarasan       Peruntukan,       klik        submodul        Kelulusan 
 

 
 
 
 

5.4. Klik pada Senarai Kelulusan
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MANUAL OPERASI iFINANCING & ACCOUNTING SYSTEM (iFASt) 
MODUL PELARASAN PERUNTUKAN – SUB MODUL CAJ ANTARA JABATAN 

 

 

 

5.5. Menu berhubung permohonan yang perlu diluluskan akan terpapar 
 

 
 

Butang Kawalan 
 

Klik Pusat Proses Pelulus dan Jenis Pelarasan untuk tindakan 
 

- Senarai bagi permohonan yang perlu diambil tindakan akan terpapar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Klik untuk tindakan lanjut 
 
 
 

5.6. Dokumen permohonan beserta maklumat berkaitan akan terpapar. Pelulus dimohon agar 

melakukan semakan berhubung caj perkhidmatan yang dilakukan
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MANUAL OPERASI iFINANCING & ACCOUNTING SYSTEM (iFASt) 
MODUL PELARASAN PERUNTUKAN – SUB MODUL CAJ ANTARA JABATAN 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5.7. Setelah memastikan semua maklumat yang diberikan adalah benar. Pelulus dimohon 

agar menekan butang Lulus 

 
 
 
 

5.8. Notifikasi pengesahan memperakukan permohonan akan terpapar untuk tindakan lanjut 
 

Pelulus 
 

 
 
 
 

5.9. Notifikasi berhubung permohonan telah diluluskan akan terpapar dan pemohon akan 

menerima pemakluman caj telah berjaya dilakukan melalui emel.

http://www.ukm.edu.my/bendahari


an Bendahari UKM | ‘Akauntabiliti Pegangan Kita’ | www.ukm.edu.my/bendahari 
29 

MANUAL OPERASI iFINANCING & ACCOUNTING SYSTEM (iFASt) 
MODUL PELARASAN PERUNTUKAN – SUB MODUL CAJ ANTARA JABATAN 

 

 

 

5.10.  Dokumen CAJ akan dipaparkan ke buku vot atau kod tabung dalam UFASt seperti 

contoh berikut: 

http://www.ukm.edu.my/bendahari
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